
1. Login เข้าระบบผ่านหน้าจอสีม่วง 

ข้ันตอน: บันทึกการลงทะเบียนต่ออายุ Certificate ผู้ใช้งานเจ้าของโครงการ

2. เลือก เมนู “การลงทะเบียนต่ออายุ Certificate ผู้ใช้งานเจ้าของโครงการ” 
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3. คลิก “เพ่ิมรายการ”

4. คลิก (แว่นขยาย) เพ่ือค้นหา รหัสผู้ใช้งาน 

5. คลิกเลือก ผู้ใช้งานท่ีต้องการต่ออายุ Certificate

หน้าจอจะแสดงข้อมูลผู้ใช้งานระบบ
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6. ในส่วนข้อมูลใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (ส าหรับต่ออาย)ุ
>> เปิดโปรแกรม sign client  

 >> เลือก CA Provider จาก List รายการ

>> คลิกปุ่ม “ตรวจสอบข้อมูลใบรับรอง”
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7. ระบบดึงข้อมูล Certificate แสดงบนหน้าต่าง certificates 
>> เลือก Certificate โดยคลิก รูปใบประกาศ ส าหรับการใช้งาน

8. หน้าจอจะแสดงข้อมูล Certificate เช่น เลขประจ าตัวประชาชน/เลขทะเบียนนิติบุคคล, 
ช่ือผู้ขอใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์, วันท่ีออกใบรับรอง เป็นต้น

เลือกข้อมูลให้ถูกต้องตามข้อมูล Certificate ท่ีใช้งาน
 >> สมัครในนาม* [บุคคลธรรมดา, นิติบุคคล]

>> ระบุประเภทอุปกรณ์* [PKI File, PKI Smart Card, PKI Token]
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9. คลิกปุ่ม บันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูลในตารางรายช่ือผู้ใช้งาน 
ระบบจะแสดงข้อความ “บันทึกข้อมูลเรียบร้อย”

10. ข้อมูลผู้ใช้งานและข้อมูล Certificate จะแสดงในตารางรายช่ือผู้ใช้งาน
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11. คลิกปุ่ม บันทึก ด้านล่าง ระบบแสดงข้อความแจ้ง “บันทึกข้อมูลเรียบร้อย”

12. คลิกปุ่ม “แนบเอกสารและยื่นแบบค าขอ”
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12. จากน้ันท าการบันทึกเอกสารแบบค าขอ เพ่ือลงนามในส่วนของผู้ขอใช้งาน ระบบ RDC 
Online ให้ครบถ้วน

11. คลิกปุ่ม “พิมพ์แบบค าขอ” ระบบแสดงเอกสารภาพแบบค าขอ 
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>> คลิกปุ่ม “แนบแบบค าขอ” เพ่ือท าการแนบแบบค าขอที่มกีารเซ็นลายมือช่ือเรียบร้อย 
คลิกปุ่ม “Browser” >> เลือกไฟล์ที่ต้องการ Upload
คลิกปุ่ม “อัพโหลด” และ ปุ่ม “ย่ืนยันการแนบเอกสาร”

>> คลิกปุ่ม “แนบส าเนาบัตรประชาชน” เพ่ือท าการแนบส าเนาบัตรประชาชนของผู้ใช้งานระบบ
คลิกปุ่ม “Browser” >> เลือกไฟล์ที่ต้องการ Upload
คลิกปุ่ม “อัพโหลด” และ ปุ่ม “ย่ืนยันการแนบเอกสาร”

13. ข้ันตอนการแนบเอกสารแบบค าขอ และเอกสารท่ีเกี่ยวข้อง
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15. ระบบแสดงข้อความเพ่ือยืนยันการยื่นแบบค าขอ
>> คลิกปุ่ม “ตกลง” ระบบท าการบันทึกข้อมูล

14. คลิกปุ่ม “ยื่นแบบค าขอ”

16. ระบบจะแสดงข้อความแจ้ง “ระบบท าการยื่นแบบค าขอเรียบรอ้ยแล้ว” พร้อมแสดง
เลขท่ีค าร้อง
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