
 

  

 

การติดตามและประเมินผล 
โครงการการพัฒนานวัตกรรมตามความต้องการของภาครัฐ  

 
 
 
 
 
 

แนวทางการติดตามและประเมินผล 
โครงการการพัฒนานวัตกรรมตามความต้องการของภาครัฐ 

       ฝ่ายบริหารวิจัยและนวัตกรรมตามความต้องการของหน่วยงานภาครัฐ  
        สำนักงานพัฒนาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีแห่งชาติ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สำนักงานพัฒนาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีแห่งชาติ   
111 อุทยานวิทยาศาสตร์ประเทศไทย ถนนพหลโยธิน ตำบลคลองหนึ่ง อำเภอคลองหลวง จังหวัดปทุมธานี 12120 



 

  

 

การติดตามและประเมินผล 
โครงการการพัฒนานวัตกรรมตามความต้องการของภาครัฐ  

1. วัตถุประสงค์ 
เพ่ือเป็นแนวทางในการติดตามและประเมินผลโครงการการพัฒนานวัตกรรมตามความตอ้งการของภาครฐั 

 

2. ขอบข่าย 
ใช้สำหรับการปฏิบตัิงานการติดตามและประเมินผลโครงการการพัฒนานวัตกรรมตามความต้องการของภาครัฐ 

 

3. นิยาม 
3.1 โครงการ หมายถึง โครงการที่ดำเนินการ ภายใต้ ระเบียบสำนกันายกรัฐมนตรีว่าด้วย

การพัฒนานวัตกรรมตามความตอ้งการของภาครฐั พ.ศ. 2562 
3.2 หน่วยงานเจา้ของโครงการ หมายถึง หน่วยงานของรัฐที่ เป็นผู้กำหนดขอบเขตการวิจัยพัฒนาและ

นวัตกรรม ซึ่งเป็นผู้รบังบประมาณตามกฎหมายว่าด้วยงบประมาณ
รายจ่ายประจำปแีละจัดสรรงบประมาณสำหรับจดัทำโครงการ 

3.3 ผู้บริหารโครงการ หมายถึง หน่วยงานของรฐัที่รับเปน็ผู้บรหิารโครงการ 
3.4 หน่วยงานที่รบัทำโครงการ หมายถึง หน่วยงานของรัฐที่จัดตั้งขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือการวิจัยและ

พัฒนาวิทยาศาสตร์ เทคโนโลยีและนวตักรรม หรือสถาบนัการศึกษา 
และได้ขึ้นทะเบียนไว้กับกระทรวงวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

3.5 ผู้เข้าร่วมโครงการ หมายถึง รัฐวิสาหกิจ องค์การมหาชน หรือหนว่ยงานภาคเอกชนทีด่ำเนนิงาน
โครงการร่วมกับหนว่ยงานทีร่ับทำโครงการ 

3.6 รายงานความก้าวหนา้ หมายถึง รายงานความก้าวหน้าโครงการการพัฒนานวัตกรรมตามความ
ต้องการของภาครัฐ 

3.7 รายงานฉบับสมบรูณ์ หมายถึง รายงานฉบับสมบูรณ์ โครงการการพัฒนานวัตกรรมตามความ
ต้องการของภาครัฐ 

3.8 ผู้เชี่ยวชาญ หมายถึง ผู้เชี่ยวชาญเฉพาะสาขาทัง้ในประเทศและต่างประเทศ 
3.9 คณะกรรมการประเมินผล

โครงการ 
หมายถึง คณะกรรมการที่หน่วยงานเจ้าของโครงการแต่งตั้งตามหลักเกณฑ์

ประกาศกระทรวงวิทยาศาสตรแ์ละเทคโนโลยี เรื่อง หลักเกณฑ์และ
วิธีการแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณ าคัดเลือกโครงการและ
คณะกรรมการประเมินผลโครงการ 

 



 

  

 

การติดตามและประเมินผล 
โครงการการพัฒนานวัตกรรมตามความต้องการของภาครัฐ  

4. แผนผังกระบวนการทำงาน   
4.1 การติดตามและประเมินผลรายงานความก้าวหน้า 

 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6 

จ่ายเงินโครงการ 
 

ผ่าน 

ไม่ผ่าน 

ผ่าน 

ผ่าน 

ไม่ผ่าน 

เริ่มต้น 

รับรายงาน
ความก้าวหน้า 

1 

พิจารณารายงาน 
ในเบ้ืองต้น 

 

ส่งผู้เชี่ยวชาญ 
ประเมินรายงาน 

เสนอคณะกรรมการ
ประเมินผลโครงการ 

4 

5 

ดำเนินโครงการ 
ต่อในระยะถัดไป 

ยุติโครงการ 
ไม่ผ่าน 

จบ 

แบบจัดทำ 
รายงานความก้าวหน้า 

แบบประเมิน 
รายงานความก้าวหน้า 

แบบสรุปโครงการ 
เพื่อพิจารณาอนุมัติ 

2 

3 

เสนอคณะกรรมการ 
ประเมินผลฯ ยุติโครงการ ขอข้อมูลเพิ่มเตมิ 

เสนอคณะกรรมการ 
ประเมินผลฯ ยุติโครงการ ขอข้อมูลเพิ่มเตมิ 

ขอข้อมูลเพิ่มเตมิ 

หม ายเหตุ : ขั้ นตอนที่  4 เป็ นขั้ นตอนที่ ต้อ ง
ดำเนินการตามระเบียบสำนักนายกฯ และประกาศ
กระทรวงวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 



 

  

 

การติดตามและประเมินผล 
โครงการการพัฒนานวัตกรรมตามความต้องการของภาครัฐ  

4.2 การติดตามและประเมินผลรายงานฉบบัสมบรูณ์ 
 

6 

จ่ายเงินโครงการ 
 

ผ่าน 

ไม่ผ่าน 

ผ่าน 

ผ่าน 

ไม่ผ่าน 

เริ่มต้น 

รับรายงาน
ฉบับสมบูรณ์ 

1 

พิจารณารายงาน 
ในเบ้ืองต้น 

 

ส่งผู้เชี่ยวชาญ 
ประเมินรายงาน 

เสนอคณะกรรมการ
ประเมินผลโครงการ 

4 

5 

ปิดโครงการ 
โดยสมบูรณ์ 

จบ 

แบบจัดทำ 
รายงานฉบับสมบูรณ์ 

แบบประเมิน 
รายงานฉบับสมบูรณ์ 

แบบสรุปโครงการ 
เพื่อพิจารณาอนุมัติ 

2 

3 

เสนอคณะกรรมการ 
ประเมินผลฯ ยุติโครงการ ขอข้อมูลเพิ่มเตมิ 

เสนอคณะกรรมการ 
ประเมินผลฯ ยุติโครงการ ขอข้อมูลเพิ่มเตมิ 

ขอข้อมูลเพิ่มเตมิ 

ผ่าน 

หม ายเหตุ : ขั้ นตอนที่  4 เป็ นขั้ นตอนที่ ต้อ ง
ดำเนินการตามระเบียบสำนักนายกฯ และประกาศ
กระทรวงวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 



 

  

 

การติดตามและประเมินผล 
โครงการการพัฒนานวัตกรรมตามความต้องการของภาครัฐ  

5. รายละเอียดกระบวนการทำงาน 
5.1 รายละเอียดกระบวนการทำงาน ติดตามและประเมนิผลรายงานความก้าวหน้า 
 

ข้ันตอนการทำงาน รายละเอียดข้ันตอนการทำงาน 
1. 
 
 

 
เอกสารเข้า 
o จดหมายนำสง่รายงานความกา้วหน้า 
o รายงานความก้าวหนา้ 

เอกสารออก 
o รายงานความก้าวหนา้ทีล่งรบัเรยีบร้อย 
o จดหมายแจ้งการได้รับรายงานความก้าวหนา้ 

ขั้นตอนการทำงาน 
1. เม่ือครบกำหนดส่งรายงานความก้าวหน้า  ให้หน่วยงาน

เจ้าของโครงการหรือหนว่ยงานบริหารโครงการทำจดหมายถึง
หน่วยงานรับที่รับทำโครงการ เพ่ือแจ้งเตือนการส่งรายงาน
ความก้าวหนา้ โดยให้ผูบ้รหิารที่ได้รบัมอบอำนาจลงนาม 

2. หน่วยงานที่รับทำโครงการจัดส่งรายงานความก้าวหน้า        
ตามระยะเวลาที่กำหนดตามบันทึกข้อตกลงการดำเนินงาน
โครงการ 

3. หน่วยงานเจ้าของโครงการหรือหน่วยงานบริหารโครงการ
ดำเนินการลงรับรายงานความก้าวหน้า และทำจดหมายถึง
หน่วยงานที่รับทำโครงการ  เ พ่ือแจ้งการได้รับ รายงาน
ความก้าวหน้า 
 

2. 
 
 
 
 
เอกสารเข้า 
o รายงานความก้าวหนา้ 

เอกสารออก 
o แบบพิจารณารายงานความก้าวหนา้เบื้องต้น  
o รายงานความก้าวหนา้  
o จดหมายหรือสง่อีเมล์แจ้งขอข้อมูลเพ่ิมเติม 

ขั้นตอนการทำงาน 
หน่วยงานเจ้าของโครงการหรือหน่วยงานบริหารโครงการ

พิจารณารายงานความก้าวหน้าในเบื้องต้น โดยพิจารณาจาก          
1) มีข้อมูลครบถ้วน และ 2) ผลการดำเนินงานเป็นไปตามแผน
งานวิจัยที่กำหนดไว้  
เง่ือนไขการตัดสินใจ 
1. ผ่าน หมายถึง รายงานความกา้วหน้ามีความครบถ้วน และมี

ผลการดำเนินงานเป็นไปตามแผนงานวิจยัทีก่ำหนดไว้ 
2. ขอข้อมูล หมายถึง รายงานความก้าวหน้าขาดรายละเอียด

หรือข้อมูลผลการดำเนินงานที่ สำคัญของโครงการ ให้ทำ
จดหมาย/ส่งอีเมล ์ถึงหน่วยงานที่รบัทำโครงการเพ่ือขอข้อมูล
เพ่ิมเติม โดยกำหนดส่งขอ้มูล ภายใน 15 วัน หรือตามแต่ที่
หน่วยงานเจ้าของโครงการหรือหน่วยงานบริหารโครงการ
กำหนด และติดตามผลเม่ือครบกำหนด เพ่ือเตรียมส่งให้
ผู้เชี่ยวชาญประเมินรายงานความก้าวหน้าต่อไป   
 

3. 
 
 
 
 
เอกสารเข้า 
o รายงานความกา้วหน้า 

 
 

ขั้นตอนการทำงาน 
1. รายงานความก้าวหนา้ทีผ่่านการพิจาณาเบื้องต้นเรียบร้อย

แล้ว ให้เตรียมส่งประเมินผู้เชี่ยวชาญ เพ่ือประเมินผลการ
ดำเนินงานโครงการ 

2. คัดเลือกผู้เชี่ยวชาญ โดยพิจารณาคุณสมบตัิ (1) เชี่ยวชาญใน
สาขาที่เกี่ยวขอ้ง และ (2) ไม่มีส่วนเกี่ยวขอ้งกับโครงการ ให้
ทำจดหมายเสนอผู้บริหารทีไ่ด้รับมอบอำนาจลงนาม พร้อม
แนบ รายงาน ควา มก้าวห น้า  แ บบ ประเ มิน รายงา น
ความก้าวหน้า และ/หรือเอกสารอื่นที่ เกี่ยวข้องเพ่ือส่งให้

      
รับรายงาน

ความก้าวหน้า 
1 

 
2 

พิจารณาข้อเสนอ 
ในเบ้ืองต้น 

 

 
3 

ส่งผู้เช่ียวชาญ 
ประเมินโครงการ 

 



 

  

 

การติดตามและประเมินผล 
โครงการการพัฒนานวัตกรรมตามความต้องการของภาครัฐ  

ข้ันตอนการทำงาน รายละเอียดข้ันตอนการทำงาน 
เอกสารออก 
o จดหมายส่งผู้ เชี่ยวชาญประเ มินรายงาน

ความก้าวหน้า 
o รายงานความก้าวหนา้ 
o แบบประเมินรายงานความก้าวหน้า 
o จดหมายหรือสง่อีเมล์แจ้งขอข้อมูลเพ่ิมเติม 

ผู้เชี่ยวชาญพิจารณา  
3. ติดตามผลการประเมินจากผู้เชี่ยวชาญ กำหนดระยะเวลา

ประเมินไม่เกิน  30 วัน หรือตามแต่ที่หน่วยงานเจ้าของ
โครงการหรือหนว่ยงานบริหารโครงการกำหนด และติดตาม
ผลเ ม่ือครบกำหนด หรือตามที่ได้ตกลงไว้กับผู้ เชี่ยวชาญ   
โดยติดตามให้ได้อย่างน้อย 2 ใน 3 ของจำนวนผู้เชี่ยวชาญ  
ที่ส่งประเมิน 

4. สรุปผลการประเมินหรือข้อคิดเห็นที่ได้จากผู้เชี่ยวชาญ      
ทุกท่านที่ได้รับผลประเมินกลับมา หากต้องการขอข้อมูล
เพ่ิมเติมให้จัดทำจดหมาย/ส่งอี เมล์ ถึงหน่วยงานที่รับทำ
โครงการเพ่ือพิจารณาและ/หรือชี้แจงข้อคิดเหน็เพ่ิมเตมิ 

เง่ือนไขการตัดสินใจ 
1. ผ่าน  หมายถึง ผู้เชี่ยวชาญเห็นสมควรให้การสนับสนุนให้

ดำเนินงานโครงการต่อ อาจรวมถึงต้องการข้อมูลเพ่ิมเติมหรอื
แก้ไขปรับปรุงเลก็นอ้ย 

2. ขอข้อมูล หมายถึง รายงานความกา้วหน้ายังขาดรายละเอยีด 
ผลการดำเนินงานโครงการทีส่ำคัญ ให้ทำจดหมาย/ส่งอี เมล์
ถึงหน่วยงานที่รับทำโครงการ  เพ่ือขอข้อมูลเพ่ิมเติม โดย
กำหนดส่ง ภายใน 15 วัน หรือตามแต่หนว่ยงานกำหนด และ
ติดตามผลเม่ือครบกำหนด  เพ่ือเตรยีมเสนอคณะกรรมการ
ประเมินผลโครงการต่อไป 
 

4. 
 
 
 
 
เอกสารเข้า 
o รายงานความก้าวหนา้ 
o แบบสรุปโครงการ  

เอกสารออก 
o รายงานการประชุมที่ผ่านการรับรองจาก

คณะกรรมการประเมินผลโครงการ   
o จดหมายแจ้งผลการพิจารณา 
o จดหมายแจ้งยุตโิครงการ 

ขั้นตอนการทำงาน 
1. หน่วยงานเจ้าของโครงการดำเนินการจัดต้ังคณะกรรมการ

ประเมินผลโครงการ ตามหลักเกณฑ์ในประกาศกระทรวง 
วิทยาศาสตร์และเทคโนโลย ีเรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการแตง่ตั้ง
คณะกรรมการพิจารณาคัดเลือกโครงการและคณะกรรมการ
ประเมินผลโครงการ 

2. หน่วยงานเจา้ของโครงการหรอืหน่วยงานบรหิารโครงการเตรยีม
เอกสารสรุปรายงานความกา้วหน้าและเอกสารทีเ่กีย่วข้องเสนอ
คณะกรรมการประเ มินผลโครงการ เพ่ือพิจารณาผลการ
ดำเนินงานโครงการ  

3. หน่วยงาน เจ้าของโครงการหรือหน่วยงานบริหารโครงการ 
จัดทำจดหมายแจง้ผลการพิจารณาผลการดำเนินงานโครงการ
ต่อเนื่องในระยะถัดไป  ให้แก่หน่วยงานที่รับทำโครงการ        
โดยให้ผู้บริหารทีไ่ด้รับมอบอำนาจลงนาม   

4. หน่วยงานเจ้าของโครงการหรือหน่วยงานบริหารโครงการส่ง
รายงานผลก ารป ระเ มินโครงการมายัง สวทช. ที่ อี เมล์  
rgd@nstda.or.th  ภายใน 45 วัน นับจากวันทีไ่ด้พิจารณาผล

 
 

4 
เสนอคณะกรรมการ 
ประเมินผลโครงการ 
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การติดตามและประเมินผล 
โครงการการพัฒนานวัตกรรมตามความต้องการของภาครัฐ  

ข้ันตอนการทำงาน รายละเอียดข้ันตอนการทำงาน 
การดำเนินงานเรียบรอ้ยแล้ว เพ่ือประกาศหนา้เวปไซตโ์ครงการ        
การพัฒนานวัตกรรมตามความตอ้งการของภาครฐั 

เง่ือนไขการตัดสินใจ 
1. ผ่าน หมายถึง รายงานความกา้วหน้า ผ่านการพิจารณาจาก

คณะกรรมการประเมินผลโครงการ เห็นสมควรให้ดำเนนิงาน
โครงการต่อในระยะถัดไป อาจรวมถึงต้องการข้อมูลเพ่ิมเติม
หรือแก้ไขปรับปรุงเล็กน้อย และหน่วยงานที่รับทำโครงการ
สามารถปฏิบตัิตามได้  

ทั้งนี้ให้จัดทำรายงานการประชุมและผ่านการรับรอง
จาก คณะกรรมการฯ ให้แล้วเสรจ็ภายใน 15 วัน หรือตามแต่
ที่หน่วยงานเจ้าของโครงการหรือหนว่ยงานบริหารโครงการ
กำหนด    

2. ไม่ผ่าน  หมายถึง คณะกรรมการประเ มินผลโครงการ 
พิจารณา เห็นวา่ไม่สมควรให้ดำเนนิงานโครงการต่อในระยะ
ถัดไป ให้ทำจดหมายถึงหน่วยงานที่รับทำโครงการเพ่ือแจ้ง 
ยุตโิครงการ โดยเสนอให้ผูบ้รหิารทีไ่ด้รับมอบอำนาจลงนาม  

5. 
 
 
 

เอกสารออก 
o หนังสือแจ้งการเบิกจ่ายเงินงวดโครงการ 

 

ขั้นตอนการทำงาน 
หน่วยงานเจ้าของโครงการหรือหน่วยงานบริหารโครงการ        

ทำการเบิกจ่ายเงินงวดตามเง่ือนไขที่ได้ระบุไว้ในบันทึกข้อตกลง
การดำเนินงานโครงการให้แกห่นว่ยงานทีร่ับทำโครงการ พร้อมทำ
หนังสือแจ้งการเบิกจ่ายเ งินงวดโครงการ และจัดส่งหนังสือแจ้ง
การเบิกจ่ายเงินงวดโครงการให้หนว่ยงานทีร่ับทำโครงการ 

 
6. 
 
 
 

เอกสารออก 
o จดหมายแจ้งเตอืนการส่งรายงานฉบบัสมบรูณ ์

ขั้นตอนการทำงาน 
1. หน่ วยงา นที่ รับ ทำโค รงการ ดำเนิ นงาน โครงก ารต่ อ            

ในระยะถัดไป  
2. เม่ือครบกำหนดติดตามรายงานฉบับสมบูรณ์ ให้หน่วยงาน

เจ้าของโครงการ จัดทำจดหมายแจ้งเตือนการส่งรายงาน 
ฉบับสมบูรณ์ 

 
 
 
 
 
 
 
 

      
ดำเนินโครงการ 
ต่อในระยะถัดไป 
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จ่ายเงินโครงการ 
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การติดตามและประเมินผล 
โครงการการพัฒนานวัตกรรมตามความต้องการของภาครัฐ  

 
 
5.2 รายละเอียดกระบวนการทำงาน ติดตามและประเมนิผลรายงานฉบับสมบูรณ์ 
  

ข้ันตอนการทำงาน รายละเอียดข้ันตอนการทำงาน 
1. 
 
 

 
เอกสารเข้า 
o จดหมายนำสง่รายงานฉบบัสมบรูณ ์
o รายงานฉบับสมบรูณ์ 

เอกสารออก 
o รายงานฉบับสมบรูณ์ทีล่งรับเรยีบร้อย 
o จดหมายแจ้งการได้รับรายงานฉบับสมบูรณ์ 
 

ขั้นตอนการทำงาน 
1. เม่ือครบกำหนดส่งรายงานฉบับสมบูรณ์ใหห้นว่ยงานเจ้าของ

โครงการหรือหน่วยงานบริหารโครงการทำจดหมายถึง
หน่วยงานรับที่รับทำโครงการ เพ่ือแจ้งเตือนการส่งรายงาน
ฉบับสมบูรณ์ โดยให้ผู้บริหารที่ได้รับมอบอำนาจลงนาม 

2. หน่วยงานที่รับทำโครงการจัดส่งรายงานฉบับสมบูรณ์ ตาม
ระยะเวลาที่กำหนดในบันทึกข้อตกลงการดำเนนิงานโครงการ 

3. หน่วยงานเจ้าของโครงการหรือหน่วยงานบริหารโครงการ
ดำเนินการลงรับรายงานฉบับสมบูรณ์ และทำจดหมายถึง
หน่วยงานที่รับทำโครงการเพ่ือแจ้งการได้รับรายงานฉบับ
สมบูรณ์ 

 
2. 
 
 
 

เอกสารเข้า 
o รายงานฉบับสมบรูณ์ 
o แบบพิจารณารายงานฉบับสมบูรณ์เบื้องต้น 

เอกสารออก 
o จดหมายหรือสง่อีเมล์แจ้งขอข้อมูลเพ่ิมเติม 

ขั้นตอนการทำงาน 
หน่วยงานเจ้าของโครงการหรือหน่วยงานบริหารโครงการ

พิจารณารานงานฉบับสมบูรณ์ โดยพิจารณาจาก 1) มีข้อมูล
ครบถ้วน และ 2) ผลการดำเนินงานเป็นไปตามแผนงานวิจัยที่
กำหนดไว้  
เง่ือนไขการตัดสินใจ 
1. ผ่าน หมายถึง รายงานฉบบัสมบรูณมี์ความครบถ้วน และมี

ผลการดำเนินงานเป็นไปตามแผนงานวิจยัทีก่ำหนดไว้ 
2. ขอข้อมูล หมายถึง รายงานฉบับสมบูรณ์ขาดรายละเอียด

หรือข้อมูลในส่วนสำคัญของโครงการ ให้ทำจดหมาย/ส่งอเีมล์ 
ถึงหน่วยงานที่รับทำโครงการ เพ่ือขอข้อมูลเพ่ิมเติม โดย
กำหนดส่งข้อมูลเ พ่ิมเติม ภายใน 15 วัน  หรือตามแต่ที่
หน่วยงานเจ้าของโครงการหรือหน่วยงานบริหารโครงการ
กำหนด และติดตามผลเม่ือครบกำหนด เพ่ือเตรียมส่งให้
ผู้เชี่ยวชาญประเมินรายงานฉบับสมบรูณต์่อไป   
 

3. 
 
 
 
เอกสารเข้า 
o รายงานฉบับสมบรูณ์ 

เอกสารออก 
o จดหมายส่งผู้เชี่ยวชาญประเมินรายงาน 
o รายงานฉบับสมบรูณ์ 

ขั้นตอนการทำงาน 
1. รายงานฉบับสมบูรณ์ที่ผ่านการพิจารณาเบื้องต้นเรียบร้อย

แล้ว ให้เตรียมส่งประเมินผู้ เชี่ยวชาญ เ พ่ือประเ มิน ผล       
การดำเนินงานโครงการ 

2. คัดเลือกผู้เชี่ยวชาญ โดยพิจารณาคุณสมบตัิ (1) เชี่ยวชาญใน
สาขาที่เกี่ยวข้อง และ (2) ไม่มีส่วนเกี่ยวข้องกับโครงการ ให้
ทำจดหมายเสนอผู้บริหารทีไ่ด้รับมอบอำนาจลงนาม พร้อม
แนบรายงานฉบบัสมบูรณ ์แบบประเมินรายงานฉบับสมบูรณ์ 
และ/หรือเอกสารอื่นที่ เกี่ยวข้อง เ พ่ือส่งให้ผู้ เชี่ยวชาญ

      
รับรายงาน 

ฉบับสมบูรณ์ 
1 

 
2 

พิจารณาข้อเสนอ 
ในเบ้ืองต้น 

 

 
3 

ส่งผู้เช่ียวชาญ 
ประเมินรายงาน 

 



 

  

 

การติดตามและประเมินผล 
โครงการการพัฒนานวัตกรรมตามความต้องการของภาครัฐ  

ข้ันตอนการทำงาน รายละเอียดข้ันตอนการทำงาน 
o แบบประเมินรายงานฉบับสมบรูณ ์
o จดหมายหรือสง่อเีมล์แจ้งขอข้อมูลเพ่ิมเติม 

พิจารณา  
 

3. ติดตามผลการประเมินจากผู้ เชี่ยวชาญ กำหนดระยะเวลา
ประเ มินไม่เกิน  30 วัน  หรือตามแต่ที่หน่วยงาน เจ้าของ
โครงการหรือหนว่ยงานบริหารโครงการกำหนด และติดตาม
ผลเม่ือครบกำหนด หรือตามที่ ได้ตกลงไว้กับผู้ เชี่ยวชาญ       
โดยติดตามให้ได้อย่างน้อย 2 ใน 3 ของจำนวนผูเ้ชี่ยวชาญที่
ส่งประเมิน 

4. สรุปผลการประเมินหรอืข้อคิดเหน็ทีไ่ด้จากผู้เชี่ยวชาญทุกทา่น
ที่ได้รับผลประเมินกลับมา หากต้องการขอข้อมูลเพ่ิมเติมให้
จัดทำจดหมาย/ส่งอี เมล์ ถึงหน่วยงานที่รับทำโครงการ         
เพ่ือพิจารณาและ/หรือชีแ้จงข้อคิดเห็นเพ่ิมเติม 

เง่ือนไขการตัดสินใจ 
1. ผ่าน หมายถึง ผู้เชี่ยวชาญเหน็สมควรให้ดำเนนิการปิดโครงการ 

อาจรวมถงึต้องการขอ้มูลเพ่ิมเติมหรือแกไ้ขปรับปรุงเล็กน้อย 
2. ขอข้อมูล หมายถงึ ผู้เชี่ยวชาญพิจารณาเห็นว่ารายงานฉบับ

สมบูรณ์ยังมีขอ้มูลไม่ครบถว้น และควรปรับปรุงแก้ไข ให้ทำ
จดหมาย/ส่งอีเมล์ถงึหนว่ยงานที่รบัทำโครงการ เพ่ือขอข้อมูล
เพ่ิมเติม โดยกำหนดส่ง ภายใน 15 วัน หรอืตามแต่ทีห่นว่ยงาน
เจ้าของโครงการหรือหนว่ยงานบริหารโครงการกำหนด และ
ติดตามผลเม่ือครบกำหนด เพ่ือเตรียมเสนอคณะกรรมการ
ประเมินผลโครงการต่อไป  

4. 
 
 
 
 
เอกสารเข้า 
o รายงานฉบับสมบรูณ์ 
o แบบสรุปรายงานฉบบัสมบูรณ์  

เอกสารออก 
o รายงานการประชุมที่ผ่านการรับรองจาก

คณะกรรมการประเมินผลโครงการ   
o จดหมายแจ้งผลการประเมินโครงการ 
o จดหมายหรือสง่อีเมล์แจ้งขอข้อมูลเพ่ิมเติม 

 

ขั้นตอนการทำงาน 
1. หน่วยงานเจ้าของโครงการหรือหน่วยงานบริหารโครงการ

เตรียมเอกสารสรุปรายงานฉบับสมบูรณ์และเอกสารที่
เกี่ ยวข้อง เสน อคณ ะกรร มการป ระเ มิน ผลโครงกา ร         
เพ่ือพิจารณาผลการดำเนินงานโครงการและปิดโครงการ        
โดยสมบูรณ์ 

2. หน่วยงานเจ้าของโครงการหรือหน่วยงานบริหารโครงการ 
จัดทำจดหมายแจ้งผลการประเมินโครงการให้แก่หน่วยงาน      
ที่รับทำโครงการ โดยให้ผู้บรหิารทีไ่ด้รับมอบอำนาจลงนาม  

3. หน่วยงานเจา้ของโครงการหรอืหน่วยงานบรหิารโครงการส่ง
รายงานผลการประเ มินปิดโครงการมายัง สวทช. ที่อี เมล์ 
rgd@nstda.or.th  ภายใน 45 วัน นับจากวันที่ได้ผลการ
พิจารณาปิดโครงการเรียบรอ้ยแล้ว เพ่ือประกาศหนา้เวปไซต์
โครงการการพัฒนานวัตกรรมตามความต้องการของภาครัฐ 

 
 
 

 
 

4 
เสนอคณะกรรมการ 
ประเมินผลโครงการ 
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การติดตามและประเมินผล 
โครงการการพัฒนานวัตกรรมตามความต้องการของภาครัฐ  

ข้ันตอนการทำงาน รายละเอียดข้ันตอนการทำงาน 
เง่ือนไขการตัดสินใจ 
1. ผ่าน หมายถึง รายงานฉบับสมบูรณ์ผ่านการพิจารณาจาก

คณะกรรมการประเมินผลโครงการ เห็นสมควรให้ปดิโครงการ
โดยสมบูรณ์  อาจรวมถึงต้องการข้อมูลเพ่ิมเติมหรือแก้ไข
ปรับปรุงเล็กน้อย และหน่วยงานที่รับทำโครงการสามารถ
ปฏิบัติตามได้  

ทั้งนี้ให้จัดทำรายงานการประชุมและผ่านการรับรอง
จากคณะกรรมการฯ ให้แล้วเสร็จภายใน 15 วัน หรอืตามแต่ 
ที่หน่วยงานเจ้าของโครงการหรือหนว่ยงานบริหารโครงการ
กำหนด    

2. ขอข้อมูล หมายถงึ คณะกรรมการประเมินผลโครงการเห็นว่า
รายงานฉบบัสมบูรณ์ยงัมีข้อมูลไม่ครบถ้วน และควรปรับปรุง
แก้ไข ให้ทำจดหมาย/ส่งอีเมล์ถึงหน่วยงานที่รับทำโครงการ  
เพ่ือขอข้อมูลเพ่ิมเติม โดยกำหนดส่ง ภายใน 15 วัน  หรือ
ตามแต่ที่หน่วยงานเจ้าของโครงการหรือหน่วยงานบริหาร
โครงการกำหนด และติดตามผลเม่ือครบกำหนด เพ่ือเตรยีมปิด
โครงการโดยสมบรูณต์่อไป 

5. 
 
 
 
เอกสารออก 
o หนังสือแจ้งการเบิกจ่ายเงินงวดโครงการ 

ขั้นตอนการทำงาน 
หน่วยงานเจา้ของโครงการหรอืหน่วยงานบรหิารโครงการทำ

การเบิกจ่ายเงินงวดตามเง่ือนไขที่ได้ระบุไว้ในบนัทกึข้อตกลงการ
ดำเนินงานโครงการให้แกห่นว่ยงานทีร่ับทำโครงการ พร้อมทั้งทำ
หนังสือแจ้งการเบิกจ่ายเ งินงวดโครงการ และจัดส่งหนังสือแจ้ ง
การเบิกจ่ายเงินงวดโครงการให้หนว่ยงานทีร่ับทำโครงการ 

 
6. 
 
 
 

เอกสารออก 
o จดหมายแจ้งปดิโครงการโดยสมบูรณ์ 

ขั้นตอนการทำงาน 
1. หน่วยงานที่รบัทำโครงการสง่มอบผลงานตามบนัทึกขอ้ตกลง

การดำเนินงานโครงการ  
2. หน่วยงานเจ้าของโครงการหรือหน่วยงานบริหารโครงการ

ดำเนินงานจดัทำจดหมายถงึหนว่ยงานทีร่ับทำโครงการ เ พ่ือ
แจ้งปิดโครงการโดยสมบูรณ ์ 
 

 
 

      
ปิดโครงการ 
โดยสมบูรณ์ 
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จ่ายเงินโครงการ 
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