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หนาท่ี  : 3 ของ 7 
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ขั้นตอนการปฏบิัตงิาน เรื่อง  
การขึ้นทะเบยีนหนวยงาน 

ที่รับทําโครงการการพัฒนานวัตกรรม 
ตามความตองการภาครัฐ 

1. วัตถุประสงค 

เพ่ือเปนแนวทางในการปฏิบัติงาน พิจารณาข้ึนทะเบียนหนวยงานท่ีรับทําโครงการการพัฒนานวัตกรรมตามความตองการ

ภาครัฐของฝายบริหารวิจัยและนวัตกรรมตามความตองการของหนวยงานภาครัฐ 

 

2. ขอบขาย 

ใชสําหรับการปฏิบัติงานการข้ึนทะเบียนหนวยงานท่ีรับทําโครงการการพัฒนานวัตกรรมตามความตองการภาครัฐ เพ่ือให

ครอบคลุมตั้งแตการพิจารณาคุณสมบัติของหนวยงานท่ีข้ึนทะเบียนจนถึงการประกาศรายช่ือหนวยงานท่ีรับทําโครงการ  

 

3. นิยาม   

3.1 A : Analyst                         หมายถึง   นักวิเคราะห ฝายบริหารวิจัยและนวัตกรรมตามความตองการของ

หนวยงานภาครัฐ 

3.2 โครงการ   หมายถึง โครงการการพัฒนานวัตกรรมตามความตองการภาครัฐ 

3.3 หนวยงานของรัฐ หมายถึง สวนราชการตามกฎหมายวาดวยการปรับปรุงกระทรวง ทบวง กรม 

และกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการแผนดิน รัฐวิสาหกิจ 

องคการมหาชน และหนวยงานอ่ืนของรัฐ ท่ีอยู ในกํากับของ 

ฝ ายบริหารตาม ท่ีรั ฐมนตรี ว าการกระทรวงการ อุดมศึกษา 

วิทยาศาสตร วิจัยและนวัตกรรมกําหนด 

3.4 หนวยงานภาคเอกชน หมายถึง บริษัทหรือหางหุนสวนนิติบุคคลท่ีตั้งข้ึนตามกฎหมายไทย 

3.5 หนวยงานเจาของโครงการ หมายถึง หนวยงานของรัฐท่ีเปนผู กําหนดขอบเขตการวิจัยพัฒนาและ

นวัตกรรม ซึ่งเปนผูรับงบประมาณตามกฎหมายวาดวยงบประมาณ

รายจายประจําปและจัดสรรงบประมาณสําหรับจัดทําโครงการ 

3.6 หนวยงานท่ีรับทําโครงการ หมายถึง หนวยงานของรัฐท่ีจัดตั้งข้ึนโดยมีวัตถุประสงคเพ่ือการวิจัยและพัฒนา

วิทยาศาสตร เทคโนโลยีและนวัตกรรม หรือสถาบันการศึกษา และได

ข้ึนทะเบียนไวกับกระทรวงวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 

3.7 ผูเขารวมโครงการ หมายถึง รั ฐ วิ ส าห กิจ  องค ก า รมหาชน  หรื อหน วย งานภาค เ อก ชน  

ท่ีดําเนินงานโครงการรวมกับหนวยงานท่ีรับทําโครงการ 

3.8   ผูมีอํานาจพิจารณาอนุมัติ  หมายถึง  ผูท่ีมีอํานาจหนาท่ีในการพิจารณาอนุมัติข้ึนทะเบียนหนวยงานท่ีรับ

ทําโครงการ ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัฒนา

นวัตกรรมตามความตองการของภาครัฐ พ.ศ. 2562 

 

4. เอกสารอางอิง 

4.1 ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัฒนานวัตกรรมตามความตองการของภาครัฐ พ.ศ. 2562 

4.2 ประกาศกระทรวงวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี เรื่อง กําหนดหนวยงานอ่ืนของรัฐท่ีอยูในกํากับของฝายบริหาร 

4.3 ประกาศกระทรวงวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี เรื่อง การข้ึนทะเบียนหนวยงานท่ีรับทําโครงการ 
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ขั้นตอนการปฏบิัตงิาน เรื่อง  
การขึ้นทะเบยีนหนวยงาน 

ที่รับทําโครงการการพัฒนานวัตกรรม 
ตามความตองการภาครัฐ 

5. แผนผังกระบวนการทํางาน   

 

 

 

 

ตรวจสอบขอมูลและ
เอกสารเบื้องตน 

2 

แจงเปนหนวยงาน 
ที่รับทําโครงการ 

5
5

ไมครบ 

เร่ิมตน 

หนวยงานแจงความจาํนงขอ 
ขึ้นทะเบียนหนวยงานที่รับทาํโครงการ 

1 

ไมผาน 

เสนอผูมีอํานาจ
พิจารณาอนุมัติ 

3 

4
5

จบ 

ประกาศรายชือ่หนวยงานที่ไดรับ 
การขึ้นทะเบียนเปนหนวยงานที่รับทําโครงการ 

ไมผาน 

ผาน 

ผาน 

แจงขอขอมูลเพิ่มเติม 

แจงปฏิเสธ 

A 

A 

A 

A 

A 
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ขั้นตอนการปฏบิัตงิาน เรื่อง  
การขึ้นทะเบยีนหนวยงาน 

ที่รับทําโครงการการพัฒนานวัตกรรม 
ตามความตองการภาครัฐ 

6.  รายละเอียดกระบวนการทํางาน 

ขั้นตอนการทํางาน รายละเอียดขั้นตอนการทํางาน 

1. 

 

 

 

 

เอกสารเขา 

o บันทึกแบบ พน. 01  

o เอกสารแนบท่ีเก่ียวของ 

เอกสารออก 

o บันทึกแบบ พน. 01 และเอกสารแนบท่ีลงรับ

เรียบรอย 

o จดหมายแจงหรือสงอีเมลการไดรับแบบ    

พน. 01 และเอกสารท่ีเก่ียวของ 

ข้ันตอนการทํางาน 

1. หนวยงานท่ีประสงคจะข้ึนทะเบียนเปนหนวยงานท่ีรับทํา

โครงการ กรอกแบบ พน. 01 (F-CO-RGD-01) และจัดทํา

เอกสารท่ีเ ก่ียวของ เชน สําเนาเอกสารการจัดตั้งและ

วัตถุประสงคหลักของหนวยงาน เปนตน เพ่ือแจงความจํานง

ขอข้ึนทะเบียนผานชองทางระบบลงทะเบียนออนไลนบนหนา

เวปไซต https://www.nstda.or.th/gd ของโครงการการพัฒนา

นวัตกรรมตามความตองการของภาครัฐ 

2. นักวิเคราะหลงวันท่ีรับและออกเลขเอกสารในแบบ พน. 01 

ท่ีมุมบนขวาของบันทึกแบบ พน. 01  

3. นักวิเคราะหทําจดหมายแจงหรือสงอีเมลถึงหนวยงานท่ีรับทํา

โครงการ เพ่ือแจงการไดรับแบบ พน. 01 และเอกสารท่ี

เก่ียวของกับการขอข้ึนทะเบียนโครงการการพัฒนานวัตกรรม

ตามความตองการภาครัฐ 

 

2.  

 

 

 

เอกสารเขา 

o บันทึกแบบ พน. 01 และเอกสารแนบท่ีลงรับ

เรียบรอย 

เอกสารออก 

o บันทึกแบบ พน. 01 และเอกสารแนบท่ีลงรับ

เรียบรอยจดหมายแจงหรือสงอีเมลขอขอมูล

เพ่ิมเติมในการขอข้ึนทะเบียนหนวยงานท่ีรับ

ทําโครงการ 

 

 

ข้ันตอนการทํางาน 

นักวิเคราะหดําเนินการพิจารณาขอมูลในบันทึกแบบ พน. 01 

และเอกสารท่ีเก่ียวของในเบ้ืองตน เพ่ือตรวจสอบความถูกตองและ

ครบถวนของเอกสาร 

เง่ือนไขการตัดสินใจ 

1.   ผาน หมายถึง หนวยงานท่ีขอข้ึนทะเบียนหนวยงานท่ีรับทํา

โครงการ มีคุณสมบัติเปนหนวยงานท่ีรับทําโครงการ 

2.   ไมครบถวน หมายถึง หนวยงานท่ีรับทําโครงการ สงเอกสาร

ไมครบถวนสมบูรณ ขาดรายละเอียดหรือขอมูลสําคัญท่ี

เก่ียวของกับคุณสมบัติของหนวยงานท่ีรับทําโครงการ ใหทํา

จดหมายแจงหรือสงอีเมลขอขอมูลเพ่ิมเติม โดยกําหนดสง

ขอมูล ภายใน 7 วัน และติดตามผลเมื่อครบกําหนด 

3.   ไมผาน หมายถึง หนวยงานท่ีขอข้ึนทะเบียนหนวยงานท่ีรับ

ทําโครงการ ไมมีคุณสมบัติเปนหนวยงานท่ีรับทําโครงการ   

ซึ่งนักวิเคราะหจะดําเนินการแจงปฏิเสธทางอีเมล 

  

A 

A 

หนวยงานแจงความจํานง 
ขอข้ึนทะเบียนเปนหนวยงาน 

ท่ีรับทําโครงการ 
 

1 

ตรวจสอบขอมลู 
และเอกสารเบ้ืองตน 

2 
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ขั้นตอนการปฏบิัตงิาน เรื่อง  
การขึ้นทะเบยีนหนวยงาน 
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ขั้นตอนการทํางาน รายละเอียดขั้นตอนการทํางาน 

3. 

 

 

 

 

เอกสารเขา 

o แบบประเมินการข้ึนทะเบียนหนวยงานท่ีรับ

ทําโครงการ 

o บันทึกแบบ พน. 01 และเอกสารแนบท่ีลงรับ

เรียบรอย 

เอกสารออก 

o บันทึกแบบประเมินการข้ึนทะเบียนหนวยงาน

ท่ีรับทําโครงการ 

o อีเมลแจงปฏิเสธการข้ึนทะเบียนหนวยงานท่ี

รับทําโครงการ 

o ประกาศสํานักงานพัฒนาวิทยาศาสตรและ

เทคโนโลยีแหงชาติ เรื่อง รายช่ือหนวยงานท่ี

รับทําโครงการการพัฒนานวัตกรรมตามความ

ตองการของภาครัฐ 

 

ข้ันตอนการทํางาน 
1. นักวิเคราะหดําเนินการประเมินคุณสมบัติของหนวยงานท่ีรับ

ทําโครงการ ตามแบบประเมินการข้ึนทะเบียน หนวยงานท่ีรับ

ทําโครงการ (F-CO-RGD-02) โดยใชขอมูลจากบันทึกแบบ 

พน. 01 และเอกสารแนบท่ีเก่ียวของเสนอผูมีอํานาจลงนาม

พิจารณาอนุมัตกิารข้ึนทะเบียนหนวยงานท่ีรับทําโครงการ  

2. นักวิเคราะหจัดทําประกาศสํานักงานพัฒนาวิทยาศาสตรและ

เทคโนโลยีแหงชาติ เรื่อง รายช่ือหนวยงานท่ีรับทําโครงการ

การพัฒนานวัตกรรมตามความตองการของภาครัฐ ตามแบบ 

F-CO-RGD-03 เสนอผูมีอํานาจลงนาม    

 

เง่ือนไขการตดัสินใจ 

1. ผาน หมายถึง หนวยงานท่ีขอข้ึนทะเบียนหนวยงานท่ีรับทํา

โครงการ มีคุณสมบัติเปนหนวยงานท่ีรับทําโครงการ  

2. ไมผาน หมายถึง หนวยงานท่ีขอข้ึนทะเบียนหนวยงานท่ีรับ

ทําโครงการ ขาดคุณสมบัติเปนหนวยงานท่ีรับทําโครงการ ให

สงอีเมลแจงปฏิเสธหนวยงานท่ีรับทําโครงการ  

4. 

 

 

 

 

เอกสารออก 

o ประกาศสํานักงานพัฒนาวิทยาศาสตรและ

เทคโนโลยีแหงชาติ เรื่อง รายช่ือหนวยงานท่ีรับ

ทําโครงการการพัฒนานวัตกรรมตามความ

ตองการของภาครัฐ 

 

 

ข้ันตอนการทํางาน 
นักวิเคราะหประกาศรายช่ือหนวยงานท่ีรับทําโครงการการ

พัฒนานวัตกรรมตามความตองการของภาครัฐ ผานหนาเวปไซต 

https://www.nstda.or.th/gd ของโครงการการพัฒนานวัตกรรม

ตามความตองการของภาครัฐ 

 

เสนอผูมีอํานาจ 
พิจารณาอนุมัติ  

3 
A 

A 

ประกาศรายช่ือหนวยงาน 
ท่ีไดรับการข้ึนทะเบียนเปน
หนวยงานท่ีรับทําโครงการ 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงานเลขท่ี  :  PM-CO-RGD-01 

หนาท่ี  : 7 ของ 7 

แกไขครั้งท่ี  : 0   

วันท่ีมีผลบังคับใช : 30 พฤศจิกายน 2563 

 

ขั้นตอนการปฏบิัตงิาน เรื่อง  
การขึ้นทะเบยีนหนวยงาน 

ที่รับทําโครงการการพัฒนานวัตกรรม 
ตามความตองการภาครัฐ 

ขั้นตอนการทํางาน รายละเอียดขั้นตอนการทํางาน 

5. 

 

 

 

 

เอกสารเขา 

o ประกาศสํานักงานพัฒนาวิทยาศาสตรและ

เทคโนโลยีแหงชาติ เรื่อง รายช่ือหนวยงานท่ีรับ

ทําโครงการการพัฒนานวัตกรรมตามความ

ตองการของภาครัฐ 

เอกสารออก 

o อีเมลแจงผลการข้ึนทะเบียนหนวยงานท่ีรับทํา

โครงการ 

 

ข้ันตอนการทํางาน 
นักวิเคราะหสงอีเมลแจงผลการอนุมัติการข้ึนทะเบียนเปน

หนวยงานท่ีรับทําโครงการ ภายใน 2 วัน หลังจากออกประกาศ

สํานักงานพัฒนาวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีแหงชาติ เรื่อง รายช่ือ

หนวยงานท่ีรับทําโครงการการพัฒนานวัตกรรมตามความตองการ

ของภาครัฐ  

 

 

 

 

 

 

 

สวนสําคัญ 

1. ตั้งแตรับบันทึกแบบ พน. 01 และเอกสารแนบท่ีเก่ียวของครบถวนสมบูรณจนถึงอนุมัติข้ึนทะเบียนหนวยงานรับทําโครงการ 

ตองดําเนินการใหเสร็จสิ้นภายใน 9 วัน (ทําการ) 

2. ภายหลังการดําเนินงานในแตละข้ันตอนเสร็จสิ้น ใหประกาศรายช่ือหนวยงานท่ีรับทําโครงการการพัฒนานวัตกรรมตาม

ความตองการของภาครัฐ ผานหนาเวปไซต https://www.nstda.or.th/gd ของโครงการการพัฒนานวัตกรรมตามความ

ตองการของภาครัฐ 

 

7. บันทึก รายงาน และแบบฟอรมตางๆ  

7.1 แบบ F-CO-RGD-01   แบบ พน. 01 

7.2 แบบ F-CO-RGD-02   แบบประเมินการข้ึนทะเบียนหนวยงานท่ีรับทําโครงการ 

7.3 แบบ F-CO-RGD-03   ประกาศสํานักงานพัฒนาวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีแหงชาติ เรื่อง รายช่ือหนวยงาน 

ท่ีรับทําโครงการการพัฒนานวัตกรรมตามความตองการของภาครัฐ 

 

 

 

 

   

 
         A 

แจงเปนหนวยงาน 

ท่ีรับทําโครงการ 
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